1. Identifikaéni Cislo

2.Kod

3. Pojmenovani (nazev) Zivotni situace
Vydani ob¢anského prukazu
4. Zakladni informace k Zivotni situaci

Obcansky prikaz je povinen mit ob&an Ceské republiky, ktery dosahl véku 15 let a ma
trvaly pobyt na izemi Ceské republiky.
Obcan, ktery je omezen ve svépravnosti, nema povinnost mit ob¢ansky priikaz.

Obcansky priikaz lze na Zadost vydat i ob¢anovi mlad$imu 15 let nebo obcanovi, ktery
nema trvaly pobyt na izemi Ceské republiky.

Typy vydavanych obcanskych prikazi:
- obcanské prikazy s biometrickymi udaji:

e obaniim mladsim 15 let s dobou platnosti na 5 let,

e obcanlim star§im 15 let s dobou platnosti na 10 let,

e obCantim star§im 70 let s dobou platnosti na 35 let a

e obCanim star§im 12 let, u kterych neni mozné docasné potidit otisky prstd rukou,
s dobou platnosti na 1 rok.

- docasné obfanské priikazy:

e s dobou platnosti naS mésiciiz divodu technické zivady na zafizeni
zabezpecujicim jejich vyrobu nebo v disledku katastrofy ¢i jiné mimotadné
udalosti,

« s dobou platnosti na 2 mésice, na zadost osoby, ktera nabyla ob&anstvi CR, pokud o
n¢j pozada do 2 mésict ode dne nabyti ¢eského statniho obCanstvi prohlasenim
nebo udélenim

Dosavadni obcanské prikazy zistavaji v platnosti po dobu v nich uvedenou,
s vyjimkou obcanskych priikazii vydanych do 30. ¢ervna 2000, které pozbyvaji
platnosti 2. srpna 2026. Tyto obCanské priikkazy, které pozbydou platnosti, mohou mit
jesté obcané narozeni pied 1. lednem 1936; zpravidla se jedna o obcanské prikazy typu
,knizka“.

5. Kdo je opravnén v této véci jednat

e obcan star$i 15 let,

e za obcana mladsiho 15 let jeho zédkonny zdstupce, porucnik, opatrovnik, péstoun,
osoba, které byl obCan mladsi 15 let svéfen do osobni péce, nebo feditel zatfizeni
pro vykon tustavni vychovy nebo feditel zatizeni pro déti vyzadujici okamzitou
pomoc,



e za obcana starSiho 15 let, kterému byl jmenovan opatrovnik z diivodu, Ze mu jeho
zdravotni stav ptsobi obtize pti hajeni jeho prav, zada tento opatrovnik a to pouze
umoziuje.li to rozsah jeho plisobnosti

e za obcCana starSiho 18 let miize o vydani obcanského priikkazu pozadat rovnéz ¢len
domacnosti, jehoz opravnéni zastupovat bylo schvéleno pfislusSnym orgdnem
vefejné moci

K podani Zadosti o vydani ob¢anského priikazu nelze zmocnit jinou osobu.

6. Jaké jsou podminky a postup pro reSeni Zivotni situace

Zadost o vydani ob&anského prilkazu miiZze ob&an podat u kteréhokoliv obecniho
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uradu obce s rozSifenou piisobnosti, v hlavnim mésté Praze u kteréhokoliv uradu

méstské ¢asti Prahy 1 az 22. Vydavajicim ifadem bude ten obecni Gifad obce s rozsifenou
pusobnosti, u néhoz ob¢an poda zadost o vydani ob¢anského priikazu.

V ptipadé vydavani obcanského prukazu ve zkracené lhaté (v pracovnich dnech do 24
hodin nebo do 5 pracovnich dntll) je vydavajicim orgdnem rovnéz Ministerstvo vnitra.

«  Zadost o vydani ob&anského prikazu ve zkracené 1haté 1ze podat u Ministerstva
vnitra na adrese: Na Pankraci 72, Praha 4 (metro C - stanice "Prazského
povstani") nebo u kteréhokoliv obecniho ufadu obce s rozsifenou plisobnosti,
v hlavnim mésté Praze u kteréhokoliv Gfadu méstské ¢asti Prahy 1 az 22.
Upozoriiujeme, Ze obCansky prikaz vydavany do 24 hodin lze prevzit
pouze u Ministerstva vnitra.

Co predkladate k vydani obéanského prikazu:
Zadatel, ktery 74da o vydani prvniho ob¢anského priikazu a ma trvaly pobyt na
uzemi Ceské republiky, predklada:

e rodny list, a vzniknou-li pochybnosti o statnim obcanstvi, rovnéz doklad o statnim
obcanstvi ob¢ana, nebo

« cestovni pas Ceské republiky se strojové ¢itelnymi idaji a s nosi¢em dat
s biometrickymi udaji.

K vydani prvniho ob¢anského priikazu po nabyti statniho obcanstvi, se predklada:

e rodny list,

e doklad o statnim obcanstvi Ceské republiky.
K vydani prvniho ob¢anského prikazu ob¢anovi, ktery nema trvaly pobyt na iizemi
Ceské republiky, nebo po ukonéeni pobytu v ciziné se piredklada:

« rodny list a doklad o statnim ob&anstvi Ceské republiky, nebo

« cestovni pas Ceské republiky se strojové &itelnymi udaji a s nosi¢em dat s
biometrickymi udaji.



K vydani prvniho ob¢anského priikazu obéanovi, jehoZ svépravnost byla omezena, se
predklada

e rodny list ob¢ana, jemuz ma byt obCansky prikaz vydan, doklad o statnim
obcanstvi Ceské republiky, vzniknou-li diivodné pochybnosti o tomto tdaji, nebo
cestovni pas

e rozhodnuti o omezeni svépravnosti,

e obcansky prikaz nebo cestovni doklad opatrovnika,

e vefejna listina, kterd zaklada nebo potvrzuje opravnéni podat Zadost za obCana.

K vydani nového obéanského prikazu se predklad4d dosavadni obcansky prikaz.
Obcan, ktery nemuZe predloZit dosavadni ob¢ansky priikaz, je povinen predlozit

e rodny list, a vzniknou-li divodné pochybnosti o jeho statnim obc¢anstvi, rovnéz
doklad o statnim ob¢anstvi Ceské republiky, nebo

o prukaz totoznosti; prikazem totoznosti se rozumi doklad, ktery je vefejnou listinou
a ve kterém jsou uvedeny udaje o zadateli, vcetné jeho podoby a stadtniho obCanstvi
Ceské republiky, umoziujici identifikovat tohoto Zadatele.

Doporucujeme pozadat 30 dnu pied skonéenim platnosti dosavadniho ob¢anského prukazu.
Pokud bude obcéansky prukaz pii podani zadosti jiz neplatny. nelze jim prokazovat zapsané
udaje a bude vyzadovan rodny list. popf. dalsi doklady.

Pti podani zZadosti o vydani doéasného obéanského pritkazu (bez strojovée Citelnych
udajti) ob¢an predklada:

e vyplnénou zadost o vydani obcanského prikazu;
e dvé stejné fotografie, které zobrazuji jeho podobu
e doklad o statnim obcanstvi Ceské republiky

Docasny obcansky prikaz se vydavd pouze z divodu technické zavady na zafizeni
zabezpecujicim jejich vyrobu nebo v disledku katastrofy ¢i jiné mimotfadné udalosti, nebo
na zadost osoby, ktera nabyla ob&anstvi CR, pokud o n& pozada do 2 mésicti ode dne
nabyti ceskeho statniho obcanstvi prohlaSenim nebo udélenim.

Ob¢an, jemuz byl vydan doc¢asny obéansky priikaz (bez strojove Citelnych tdajt),
piedklada pii podéani zadosti o vydani obanského prikazu
e docasny obcansky prikaz a

e rodny list.

Doklady musi byt predloZeny v originale, ovéfeném opise nebo ovérené kopii.



Prevzeti obéanského priikazu

» obcdansky prikaz pievezme obCan u obecniho ufadu obce s rozsitenou
pusobnosti, u kterého byla podana zaddost o vydani obcanského prukazu;

* obcansky prikaz vydavany ve lhtuté¢ 30 dnt Ize za spravni poplatek prevzit i u
jiného obecniho ufadu obce s rozsSifenou plsobnosti, ktery obfan uvede v
zadosti;

* obcansky priikkaz vydavany ve zkracené lhite (v pracovnich dnech do 24 hodin)
1ze ptevzit pouze u Ministerstva vnitra;

* obcansky prikaz vydavany ve zkracené lhité (do 5 pracovnich dni) lze

pievzit u obecniho uradu obce s rozSifrenou pisobnosti, u kterého byla
podana zadost o vydani obcanského priikazu nebo u Ministerstva vnitra;

Obcansky priikaz mohou prevzit tyto osoby:

* obcan starsi 15 let

* za obcana mladSiho za ob¢ana mladSiho 15 let zdkonny zéstupce, porucnik,
opatrovnik, péstoun, osoba, které byl obCan mladsi 15 let svéfen do osobni
péce, nebo feditel zafizeni pro vykon Ustavni vychovy nebo feditel zatizeni pro
déti vyzadujici okamzitou pomoc,

* za obcana star$iho 15 let, kterému byl jmenovan opatrovnik z diivodu, Ze mu
jeho zdravotni stav plsobi obtiZe pii hajeni jeho prav, ptebira obcansky prikaz
tento opatrovnik, umoziuje-li to rozsah jeho piisobnosti,

* za obcana star§iho 15 let miize obCansky pritkkaz prevzit ¢len domacnosti, jehoz
opravnéni k zastupovani obCana bylo schvaleno pfislusSnym orgdnem vetejné
moci,

* zmocnénec na zakladé zvlaStni plné moci s Ufedné ovéfenym podpisem,
nemuZe-li se zadatel osobné dostavit k pievzeti z divodu omezeni na osobni
svobodé¢, z dlouhodobych zdravotnich divodii nebo z jiného zavazného divodu.

Pti ptevzeti nového obcanského prikazu je ob¢an povinen odevzdat dosavadni ob¢ansky
prilkaz, ktery spravni orgén znehodnoti. PoZada-li o to obcan, spravni organu mu
znehodnoceny ob¢ansky prikaz ponecha.

Skonceni platnosti ob¢anského pritkazu

Platnost obcanského prikazu skonci:

* uplynutim doby v ném uvedené

» ohldSenim jeho ztraty, odcizeni, zni¢eni nebo nebezpeci zneuZiti,

e dnem nabyti pravni moci rozhodnuti o zruSeni Udaje o mistu trvalého
pobytu,

+ ohlagenim ukongeni trvalého pobytu na izemi Ceské republiky,

+  pozbytim statniho ob&anstvi Ceské republiky,

* umrtim nebo dnem nabyti pravni moci rozhodnuti o prohlaseni za mrtvého

* pievzetim nového obCanského prikazu,

* odevzdanim nalezené¢ho obc¢anského prikazu,

* dnem nabyti pravni moci rozhodnuti o skonceni platnosti obcanského
prikazu (napi. z davodu posSkozeni obCanského prikazu, podstatné zmény
podoby).



Platnost ob¢anského prikazu skon¢i uplynutim 45 dnii ode dne

e ohl4seni zmény mista trvalého pobytu,

e nabyti pravni moci rozhodnuti 0 zmén¢ jména nebo piijmeni,
e nabyti pravni moci rozhodnuti o zmén¢ rodného cisla,

e zmény pohlavi,

e zmény rodinného stavu, pokud je rodinny stav uveden v obcanském prikazu.

7. Jakym zpiisobem zahijit FeSeni Zivotni situace
Viz bod ¢.6.

8. Na které instituci Zivotni situaci reSit
Viz. bod ¢.6

9. Kde, s kym a kdy Zivotni situaci Fesit

Utad méstské ¢asti Praha 22, odbor obcCanskospravni, Nové nameésti 1250/10, ptizemi
telefon: 271 071 853, 271 071 854,

Utedni hodiny pro ob&anské priikazy:

Po: 8.00 - 12.00 hodin 13.00 - 17.30 hodin
Ut: 8.00 - 12.00 hodin

St: 8.00 - 12.00 hodin 13.00 - 17.30 hodin
Ct: 8.00 - 12.00 hodin

Pa: zavieno

10. Jaké doklady je nutné mit s sebou
Viz bod €. 6.

11. Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici

Viz bod ¢.5 a bod ¢.6

Obcan, ktery zdda o vydani obcanského pritkazu nepodava vyplnénou zadost na Grednim
tiskopisu, pouze predlozi pozadované doklady. Zadost se vSemi potiebnymi udaji vytiskne
ufednice a obCan potvrdi podpisem jejich spravnost a Uplnost. Formulare zadosti o vydani
docasného obcanského prikazu bez strojové citelnych udaji jsou k dispozici u vSech

obecnich tradl obci s rozsifenou plisobnosti.

12. Jaké jsou poplatky a jak je lze uhradit



Vydani ob¢anského priikazu se strojové Citelnymi udaji a s kontaktnim elektronickym ¢ipem ve lhité
do 24 hodin pracovniho dne:

e pfipodani a pfevzeti u Ministerstva vnitra - 1000,- K¢

e pfi podani u obecniho tfadu obce s rozsifenou plisobnosti - 500,- K¢

e pfi pfevzeti u Ministerstva vnitra, pokud byla zadost podana u obecniho uradu obce
s rozsifenou ptisobnosti - 500,- K¢

obéanum mladS$im 15 let:

e pfipodani a pfevzeti u Ministerstva vnitra - 500,- K¢

e pfipodani u obecniho uradu obce s rozsitenou pisobnosti - 250,- K¢

e pfi pfevzeti u Ministerstva vnitra, pokud byla zadost podana u obecniho uradu obce
s rozSifenou pusobnosti - 250,- K¢

Vydéni obcanského prukazu se strojové Citelnymi tdaji a s kontaktnim elektronickym ¢ipem ve lhité
do 5 pracovnich dnii:

e pfipodani a pfevzeti u Ministerstva vnitra - 500,- K¢

e pfi podani u obecniho tfadu obce s rozsifenou ptisobnosti - 250,- K¢

e pfi pfevzeti u Ministerstva vnitra - 250,- K¢

e piipodéani u obecniho ufadu obce s rozsifenou pisobnosti a ptevzeti u stejného obecniho tfadu
obce s rozsifenou pusobnosti - 500,- K¢

obfanum mladsim 15 let:

e pfipodani a pfevzeti u Ministerstva vnitra - 300,- K¢

e pfipodani u obecniho uradu obce s rozsitenou piisobnosti - 200,- K¢

e pfi prevzeti u Ministerstva vnitra - 100,- K¢

e piipodani u obecniho tfadu obce s rozsifenou plisobnosti a ptevzeti u stejného obecniho tradu
obce s rozsitenou pusobnosti - 300,- K¢

Vydani obcanského prukazu se strojove Citelnymi udaji a s kontaktnim elektronickym ¢ipem z jiného
osobniho diivodu v dobé delsi neZ pll roku pied uplynutim platnosti dosavadniho ob&anského prikazu
—200,-K¢

Vydéni obcanského prukazu ob¢anu mladsimu 15 let - 100,- K¢

Vydéni obéanského pritkazu obéanu star§imu 15 let, ktery nema trvaly pobyt na izemi Ceské
republiky - 200,- K¢

Vydani obCanského pritkazu se strojove Citelnymi daji a s kontaktnim elektronickym cipem za prikaz
poskozeny, zniCeny, ztraceny, odcizeny, zneplatnény z diivodu nebezpeci zneuziti dat v identifikaénim
certifikatu v kontaktnim elektronickém cipu nebo za prikaz obsahujici neopravnéné provedené zapisy
- 200,- K¢

Ptfevzeti obCanského prikazu se strojové citelnymi udaji a s kontaktnim elektronickym cCipem u
obecniho ufadu obce s rozsifenou pisobnosti, ktery obcan uvedl v zadosti - 100,- K¢

SPRAVNI POPLATEK SE HRADI PRI PODANI ZADOSTI V HOTOVOSTI.



13. Lhuty pro vyfizeni

o obcdansky priikaz s biometrickymi udaji se vyhotovi do 30 dnii ode dne podani zadosti,
anebo za spravni poplatek ve zkracené lhut¢, a to v pracovnich dnech do 24 hodin, nebo do 5
pracovnich dni,

e docasny obc¢ansky prikaz vyda obecni ufad obce s rozsifenou plsobnosti do 5 pracovnich
dnti ode dne podani zadosti.

14. Ktefi jsou dalSi ucastnici (dot€eni) FeSeni Zivotni situace

15. Jaké dalSi ¢innosti jsou po Zadateli poZzadovany

16. Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatiiuji

Odvolani k Magistratu hl.m. Prahy proti rozhodnutim ve vécech obc¢anskych pritkazii 1ze podat,
pokud to zdkon o obcanskych priikazech a spravni fdd umoziuji, a to proti rozhodnuti o
skonceni platnosti ob¢anského prikazu nebo proti rozhodnuti o prestupku na tiseku obcanskych
prakazu.

17. Jaké sankce mohou byt uplatnény v pripadé nedodrZeni povinnosti

Obcan, ktery nesplnil povinnost nebo porusil zakaz stanoveny zakonem o obcanskych
pritkkazech se dopousti prestupku podle § 65 zdkona o obCanskych prikazech.

prestupku se dopusti ten, kdo:

umyslné poskodi, zni¢i, odcizi nebo zneuzije ob¢ansky prikaz,

porusi zakaz odebirat obCansky prukaz pti vstupu do objektli nebo na pozemky,

porusi zékaz pfijimat ob¢ansky priikaz jako zastavu,

porusi zakaz potizovat kopii obanského prikazu bez souhlasu drzitele obanského pritkazu,
porusi zékaz provadét v obcanském prikazu zapisy, zmény nebo opravy,

nepozada o vydani nového obcanského prukazu ve 1hité do 30 dnii ode dne

- ve kterém dosahl véku 15 let,

- nabyl plné svépravnosti poté, co byla jeho svépravnost omezena rozhodnutim soudu, nebo

- ohlasil zménu mista trvalého pobytu po ukonceni pobytu v cizing,

S e S

7. nepozada o vydani nového obcanského prikazu ve 1htit€ do 15 dnii ode dne, ve kterém doslo
ke skonceni platnosti jeho dosavadniho ob¢anského prikazu z ditvodu

- uplynuti doby v ném uvedené,

- ohlaSeni jeho ztraty, odcizeni, zni¢eni nebo nebezpeci zneuziti,

- nabyti pravni moci rozhodnuti o zruseni tidaje o mistu trvalého pobytu,

- nabyti pravni moci rozhodnuti o skonceni platnosti ob&anského prikazu,

8. nepozada o vydani nového obcanského prikazu ve lhité do 60 dni (7/5+45) ode dne,
- ohlaSeni zmény mista trvalého pobytu,

- nabyti pravni moci rozhodnuti 0 zmén¢ jména nebo piijmeni,
- nabyti pravni moci rozhodnuti o zméné rodného ¢isla,



9.

zmény pohlavi,

zmény rodinného stavu nebo registrovaného partnerstvi, je-li tento idaj zapsan v obCanském
prakazu

ve kterém nabyl statni ob&anstvi Ceské republiky,

porusi povinnost chranit obcansky prikaz pted poskozenim, znic¢enim, ztratou, odcizenim nebo
nebezpecim zneuziti,

10. nepievezme obcansky priukaz,
11. neodevzda nebo neptedlozi oblansky prikaz ke znehodnoceni.

Za prestupek uvedeny v bodech 1., 2., 3., 4., 5., 9. a 11. Ize ulozit pokutu do 10 000 K¢, za
prestupek v bodech 6., 7., 8. a 10. lIze uloZit pokutu do 15 000 K¢&.

Pokud ob¢an nema v obCanském prikazu zapsan tidaj o rodinném stavu nebo registrovaném
partnerstvi, nema povinnost pozadat o vydani nového ob¢anského pritkazu pfi zméné tohoto tidaje a
nedopousti se tedy prestupku.

18. Nejcastéjsi dotazy

Lze zapsat do ob¢anského priikazu akademicky titul?

Od 2.srpna 2021 se do obcanskych prikazi zadné tituly jiz nezapisuji

19. Dalsi informace

1) Jaké udaje se do obcanského pritkkazu zapisuji na Zadost ob&ana?

* Pokud obc¢an sdéli, Ze si nepfeje zapsani tidaje o rodinném stavu nebo registrovaném
partnerstvi, tento udaj se do obanského prikazu nezapise.

2) U obecniho tfadu obce s rozsifenou plisobnosti 1ze:

ohlésit ztratu, odcizeni, poskozeni, zni¢eni nebo zneuziti ob¢anského prikazu

odevzdat nalezeny obcansky prikaz nebo obcansky prikaz zemielého obcana anebo
prohldseného za mrtvého, (ohlasit ztratu nebo odcizeni obcanského prikazu miize obcan
rovnéZz Ministerstvu vnitra v piipadé€, Ze soucasné podava Zadost o vydani obc¢anského priikazu
ve zkracené 1hite);

odevzdat obcansky prikaz do uschovy po dobu dlouhodobého pobytu v zahrani¢i (pouze
obecnimu uradu obce s rozsifenou pusobnosti, ktery jej vydal nebo matricnimu ufadu podle
mista trvalého pobytu);

odevzdat ob&ansky priikaz, jestlize ukon¢il trvaly pobyt na uzemi Ceské republiky, pozbyl
statni ob&anstvi Ceské republiky

3) Policii Ceské republiky lze ohlésit ztratu, odcizeni nebo nalez ob&anského prikazu

4) Zastupitelskému ufadu Ceské republiky v zahraniéi 1ze ohlésit ztratu nebo odcizeni
obcanského prikazu

Poskytovani udaji z evidence obéanskych prikazu



* Ministerstvo vnitra nebo povéieny ufad poskytne na pisemnou zadost drzitele obcanského
prikazu udaje, které se o ném vedou v evidenci obCanskych prikazl s vyjimkou biometrickych
udaju. Za poskytnuti tdaji se plati spravni poplatek.

Zadost 1ze podat:

1. Pisemné
V zadosti ob¢an uvede:

* jméno a piijment,

* datum narozeni,

* ¢islo ob¢anského pritkazu nebo cestovniho dokladu,
* misto trvalého pobytu

* rozsah pozadovanych udaji:

« Z4dost musi byt opatiena tiedné ovéfenym podpisem ob&ana. Ufedné ovéieny podpis ob&ana
se nevyzaduje, pokud obcan ptedlozi svou zadost osobné, podepise ji pied ufedni osobou
organu piislusného k poskytovani tidajl a ptedlozi zaroven sviij obCansky prikaz.

e Za obcana mladSiho 15 let miZze z&dost podat zakonny zastupce, popfipad€ jiné osoby
opravnéné k podani zadosti o ob¢ansky priukaz.

e Za obcana star§iho 15 let, kterému mu byl jmenovan opatrovnik z divodu, Ze mu jeho
zdravotni stav pisobi obtize pfi hdjeni prav zZada tento opatrovnik, umoznuje-li to rozsah jeho
pusobnosti.

e Za obCana miize pozadat o poskytnuti tidajii jind osoba na zdklad¢ zvlastni plné moci s
ufedné ovéfenym podpisem drzitele obanského pritkazu.

e Za obcana star§tho 18 let miZe o vydani obcanského prikazu pozadat rovnéZz clen
domaécnosti, jehoz opravnéni zastupovat bylo schvéleno ptisluSnym organem vetejné moci

2.V elektronické podobé

« Zadost se podava na formulafi stanoveném Ministerstvem vnitra. Neni-li zadost doruéena
prostiednictvim datové schranky, je tfeba ji podepsat uznavanym elektronickym podpisem.

20. Informace o popisovaném postupu (o FeSeni Zivotni situace) je mozné ziskat také z jinych
zdroji a v jiné formé
www.mvcr.cz a Portal vefejné spravy

21. Souvisejici zivotni situace a navody, jak je FeSit
Zména rodinného stavu, jména, piijmeni, trvalého pobytu, rodného ¢isla.

22. Za spravnost navodu odpovida utvar
Odbor obcanskospravni, usek osobnich dokladi.

23. Kontaktni osoba
Dvorakova Markéta, usek osobnich dokladi, tel. 271 071 854

24. Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni
02.08.2021



25. Popis byl naposledy aktualizovan
05.08.2021

26. Datum konce platnosti popisu
Nestanoveno.






