Oznameni zmén a doplnéni udaja a doklada stanovenych
pro ohlaseni Zivnosti

Pravni uprava: § 49 zékona ¢.455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (dale jen
zivnostensky zakon).

Podnikatel je povinen zZivnostenskému odboru oznamit vSechny zmény a doplnéni tykajici se
udaju a dokladu, které jsou stanoveny pro ohlaseni zivnosti, a piedlozit doklady o nich do 15
dni ode dne jejich vzniku; to neplati, pokud jde o zmény a doplnéni jiz zapsané v zakladnich
registrech, v obchodnim rejstiiku nebo v informaénim systému evidence obyvatel, pokud je
podnikatel obanem Ceské republiky, anebo v informaénim systému cizinct, pokud je
podnikatel cizincem. Zmény a doplnéni udaju ziskanych z téchto registra, systému nebo z
obchodniho rejstiiku zapise zivnostensky ufad bez zbyte¢ného odkladu do Zivnostenského
rejstriku.

Kdo je opravnén v této véci jednat (podat Zadost apod.):

U fyzickych osob — podnikatel osobng, piipadné zvoleny zmocnénec na zakladé pisemné plné
moci.

U pravnickych osob — osoba opravnéna jednat (jednatel, piedstavenstvo apod.), ptip. zvoleny
zmocnénec na zakladé pisemné plné moci.

Jaké jsou podminky a postup pro FeSeni Zivotni situace:

Nastane-li zména tdaji uvadénych na ohlaseni Zivnosti (napt. zména sidla u fyzické osoby,
zména odpovédného zastupce, piip. dalsi) je povinnosti podnikatele oznamit ve lhaté do 15
dnid od vzniku tyto zmény a doplnéni, a piedlozit doklady o nich (napi. smlouvu prokazujici
pravni vztah k sidlu, doklady odpovédného zastupce, ptip. dalsi).

Jakym zptisobem miiZete zahajit FeSeni této Zivotni situace:

Podéanim ucinénym:

* pii osobni navstéveé — neni tteba vypliovat ptedem zadné formulare, referent je s Vami
vyplni elektronicky do systému,

« na piislusnych formulafich piimo do podatelny Utadu méstské ¢asti Praha 22 nebo zaslat
prostiednictvim drzitele poStovni licence,

» zaslanim elektronicky prostiednictvim datové schranky (ID 42ebvne) nebo elektronicky do
podatelny Utadu méstské ¢asti Praha 22 se zarudenym elektronickym podpisem (e-mail:
podatelna@praha22.cz),

* nebo vyuzitim aplikace Elektronické podéani (https://www.rzp.cz/registracni-
formular/cs/kompletni-podani). Spravné vyplnéné podani lze elektronicky pfimo odeslat na
elektronickou podatelnu (tento zptsob podani vyzaduje od uZzivatele uznavany elektronicky
podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikdtu - § 6 zakona ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach
vytvarejicich diaveéru pro elektronické transakce) nebo do datové schranky vybraného
zivnostenského tradu (tento zplisob podani vyzaduje, aby podavajici mél svoji aktivovanou
datovou schranku ve smyslu zdkona ¢&. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a
autorizované konverzi dokumentt).

Na kterém uradu muzZete tuto Zivotni situaci FeSit:
Na kterémkoli obecnim zivnostenském tradu v Ceské republice.


mailto:podatelna@praha22.cz

Kde, s kym a kdy muZete tuto Zivotni situaci reSit:
Na uzemi méstské Casti Praha 22:

UMC Praha 22

odbor zivnostensky

Nové namésti 1250, 104 00 Praha — Uhtinéves
Utedni hodiny:

Pondéli a streda od 8.00-12.00, 13.00-17.30 hodin
Odborni referenti:

Ing. Markéta AntoSova - tel.: 271071847

Veéra Spalenkova — tel.: 271071846

Jaké doklady a informace musite mit s sebou:
Podle druhu oznamované zmény je nutno dolozZit ptislusny doklad.

Miize se jednat u FYZICKE OSOBY:

napr. zména adresy sidla (doklad o pravnim vztahu k prostoram, v nichz je sidlo umisténo)

- pokud neni ozndmend zména faddn€ doloZena, je oznamovatel vyzvan k predlozeni
chybgjiciho dokladu, a to pisemné se stanovenim ptimétené lhuty.

PRAVNICKE OSOBY:

napt. zmeéna odpovédného zastupce (doklady odborné zpusobilosti, jsou-li vyzadovany podle
zivnostenského zakona, ¢estné prohlaseni odpovédného zastupce)

- pfipadné jiné¢ zmény, pokud neni oznamena zména fadné doloZena, je oznamovatel vyzvan k
piedloZeni chybg&jiciho dokladu, a to pisemné se stanovenim pfimétené lhuty.

Jaké jsou potiebné formulare a kde je ziskate:
Formulaf JRF (Jednotny registra¢ni formular) - zménovy list je k dispozici v tisténé podobé
na zivnostenském utradu. V elektronické podobé na www.mpo.cz, sekce podnikani.

Jakeé jsou spravni a jiné poplatky a jak je mate uhradit:

Polozka 24 zak. ¢. 634/2004 Sh., o spravnich poplatcich:

* Vydani vypisu z Zivnostenského rejstiiku po provedeni ozndmené zmeény - 100 K¢.

* Pti elektronickém vytizeni zadosti ptes aplikaci JRF je vyse poplatku 80 K¢.

« Poplatek se hradi v hotovosti v pokladné UMC. V piipadé elektronického podani Zzadosti je
moznost platby bankovnim pifevodem, kde je tfeba pro zaddni variabilniho symbolu
kontaktovat referenta Zivnostenského odboru.

Jaké jsou lhiity pro vyrizeni:
Zmeénény vypis ze zivnostenského rejstiiku nebo vyrozumeéni o zdpisu do Zivnostenského
rejstiiku se vydava nejpozdéji do 5 dni od oznameni zmeny.

Kteri jsou dalsi icastnici (dotceni) postupu:
Odpovedny zastupce, je-li ustanovovan (§ 11 zivnostenského zakona).

Jaké dalSi ¢innosti jsou po vas poZadovany:
Doklady, které se ptikladaji k oznameni zmény je tieba piedlozit v originalu, event. Ovétené
kopie.



Elektronicka sluzba, kterou lze vyuzit:

* Zaslani elektronicky prostfednictvim datové schranky (ID 42ebvne) nebo elektronicky do
podatelny Utadu méstské asti Praha 22 se zaruenym elektronickym podpisem (e-mail:
podatelna@praha22.cz),

* nebo vyuzitim aplikace Elektronické podani. Spravné vyplnéné podani lze elektronicky
pfimo odeslat na elektronickou podatelnu (tento zplsob podani vyzaduje od uzivatele
uznavany elektronicky podpis zaloZzeny na kvalifikovaném certifikatu - § 6 zakona c.
297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich duveéru pro elektronické transakce) nebo do datové
schranky vybraného zivnostenského ufadu (tento zplisob podani vyzaduje, aby podéavajici mél
svoji aktivovanou datovou schranku ve smyslu zédkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentit).

Podle kterého pravniho piredpisu se postupuje:
Zakon €. 455/91 Sb., o Zivnostenském podnikani

Jaké jsou souvisejici piedpisy:
Zakon ¢. 570/91 Sb., o Zivnostenskych tiadech
Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatiiuji:

Zapis oznamenych zmén v Zzivnostenském rejstiiku neni provadén s vyjimkou schvéleni
ustanoveného odpovédného zastupce u koncesované zivnosti ve spravnim fizeni dle zédkona ¢.
500/2004 Sb., spravni tad, neplati tedy zasady spravniho fizeni. Pokud neni oznameni
dolozeno doklady v souladu se Zivnostenskym zakonem, je oznamovatel vyzvan k odstranéni
zavad a po splnéni zakonnych povinnosti je predmétna zména provedena. V pripadé€, Ze
podnikatel zavady neodstrani, zivnostensky odbor pfedmétnou zménu neprovede.

Jedna-li se 0 zménu odpovédného zastupce a nejsou dolozeny v urCené lhuté piislusné
doklady, zah4ji Zivnostensky odbor fizeni o pozastaveni Zivnosti. Toto fizeni se vede podle
zasad spravniho fizeni a opravnym prostfedkem je odvolani. O pouziti opravného prostiedku
je ucastnik fizeni poucen.

Jaké sankce mohou byt uplatnény v pripadé nedodrZeni predepsanych povinnosti:

Ve smyslu ustanoveni § 62 Zivnostenského zékona:

- Neoznami-li podnikatel Zivnostenskému ufadu ustanoveni odpovédného zastupce pro
zivnost ohlasovaci nebo ukonceni vykonu jeho funkce — sankce az do vyse 50 000 K¢.

- Neptedlozi-li podnikatel zivnostenskému ufadu ke schvéleni ustanoveni odpovédného
zastupce pro Zivnost koncesovanou nebo neoznami ukonceni vykonu jeho funkce, pfipadné
neustanovi nového odpovédného zastupce — sankce az do vyse 100 000 K¢.

Nejcastéjsi dotazy
Jak postupovat pii zméné piijmeni?
Pfi zmén€ pifijmeni nemd podnikatel povinnost tuto skute€nost Zivnostenskému ufadu

oznamovat. Zména je v informa¢nim systému Registru Zivnostenského podnikani provedena
automaticky po n€kolika dnech od nahlaSeni zmény na odboru obcanskospravnich agend.



Jak postupovat pii zméné trvalého bydliste?

Pokud ma podnikatel nahlaSenu shodu adresy bydlist¢ s adresou sidla, nemusi oznamovat
zménu adresy zivnostenskému ufadu. Zména je provedena automaticky. Pokud se ale adresa
bydlisté a sidla neshoduje, nebo podnikatel neuvedl na registracnim formuléfi shodu trvalého
bydlisté se sidlem, musi zménu do 15 dnii oznamit na kterykoli Zivnostenském tfadu v CR.
Pokud je adresa sidla odlisna od adresy bydlist¢, musi podnikatel prokézat pravni divod pro
uzivani prostor (sidla).



