1. Identifika¢ni Cislo

3. Pojmenovani (nazev) Zivotni situace
Vydavani cestovnich dokladt

4. Zakladni informace k Zivotni situaci
Doba platnosti cestovniho pasu

Cestovni pas se vydava obcanlim ve véku do 15 let s dobou platnosti na 5 let, obéaniim
starSim 15 let s dobou platnosti na 10 let. Dobu platnosti cestovniho pasu nelze prodlouzit.

Lhiity pro vydani cestovniho pasu:

Cestovni pas se vydava ve lhité 30 dnd, je-li z4dost poddna na UMC Praha 22, ve lhité 120
dnt je-li zadost podana u zastupitelského uradu.
Obcan miize pozadat o vydani cestovniho pasu ve zkracené lhite:

e Vv pracovnich dnech do 24 hodin, nebo

e do 5 pracovnich dnt.
5. Kdo je opravnén v této véci jednat (podat Zadost apod.)
O vydani cestovniho pasu mliZze poZadat:

e obcan starsi 15 let; pokud je obcan nezletily, k Zadosti pfedklada pisemny souhlas
zédkonného zastupce, porucnika, opatrovnika, péstouna, osoby, které byl nezletily
obCan svéfen do osobni péce, feditele zafizeni pro vykon ustavni vychovy nebo
feditele zafizeni pro déti vyzadujici okamZitou pomoc podepsany jejich ufedné
ovétenym podpisem. Ovéfeni podpisu se nevyzaduje, jestlize osoby opravnéné dat
souhlas se zadosti vyjadii sviij souhlas a zddost podepisi pied organem piislusnym
k vydani cestovniho pasu nebo u zastupitelského utradu.

e za ob¢ana mladsiho 15 let zdkonny zastupce, porucnik, opatrovnik, péstoun, osoba,
které byl obcan mladsi 15 let svéfen do osobni péce, feditel zatizeni pro vykon
ustavni vychovy, nebo feditel zatizeni pro déti vyzadujici okamzZitou pomoc.

e za obcana starSiho 15 let, kterému soud jmenoval opatrovnika z divodu, Ze mu jeho
zdravotni stav pusobi obtize pfi hajeni jeho prav, tento opatrovnik, umoziuje-li to
rozsah jeho plisobnosti,

e za obcana star§iho 18 let, jemuz brani duSevni porucha samostatné jednat, ¢len
domadcnosti, jehoz opravnéni k zastupovani ob¢ana bylo schvaleno soudem.



Utad pro mezinarodné pravni ochranu déti, jde-1i o osvojeni ob&ana mladsiho 15 let
do ciziny; jedna-li se o nezletilého obc¢ana star§iho 15 let, dava tento ufad k zadosti
souhlas.

6. Jaké jsou podminky a postup pro FeSeni Zivotni situace

K zadosti o vydani cestovniho pasu je tfeba predlozit:

doklady prokazujici udaje zapisované do cestovniho pasu (jméno, pfijmeni, datum
narozeni, rodné ¢islo apod.), naptiklad obcansky prukaz (u obcanti, ktefi nemayji
obCansky prukaz, jiné doklady, napt. rodny list nebo oddaci list),

doklad o statni obCanstvi (doklad o statnim obcCanstvi se vyzaduje pfi vydani prvniho
cestovniho pasu ob&anovi, ktery nemé trvaly pobyt na tzemi Ceské republiky);
osvédCeni o statnim obcanstvi Ize vyzadovat, pokud by byly o statnim obcanstvi
zadatele pochybnosti,

rodny list nebo ob¢ansky prikaz anebo cestovni pas ob¢ana mladsiho 15 let, poda-li
zadost jeho zdkonny zéastupce,

doklady prokazujici opravnénost k podani zadosti poru¢nikem, opatrovnikem,
pestounem, osobou, které byl obfan mladsi 15 let svéfen do osobni péce, nebo
feditelem zafizeni pro vykon tustavni vychovy nebo feditelem zafizeni pro déti
vyzadujici okamzitou pomoc, tj. ptislusné rozhodnuti soudu,

doklad prokazujici opravnénost k podani zadosti opatrovnikem za obcana, jemuz
jeho zdravotni stav pasobi obtize pii hajeni jeho prav, tj. pfislusSné rozhodnuti
soudu,

smlouvu o zastoupeni schvalenou soudem, podava-li za obCana starSiho 18 let ¢len
domacnosti;

odlivodnéni zadosti o vydani cestovniho pasu, pokud obcan jiZ je drzitelem platného
cestovniho pasu, a potfebuje dalsi cestovni pas k cestdm do zahranici.

7. Jakym zpisobem zahijit FeSeni Zivotni situace
Viz podrobné bod €. 5 a bod ¢€.6.

8. Na které instituci Zivotni situaci reSit

ZAdost o vydani cestovniho pasu lIze podat:

Zadost

« v Ceské republice u kteréhokoliv obecniho tifadu obce s rozsifenou ptisobnosti, v
hlavnim mé&sté Praze u Gfadu méstské ¢asti Praha 1 az 22, jedna-li se o cestovni pas
vydavany ve lhaté 30 dnil, nebo ve zkracenych lhiitach do 24 hodin pracovniho dne
anebo do 5 pracovnich dnt,

* u Ministerstva vnitra, jedna-li se o cestovni pas vydavany ve zkradcenych lhitach do
24 hodin pracovniho dne nebo do 5 pracovnich dni,

« v zahranidi u zastupitelského Gfadu Ceské republiky s vyjimkou konzularniho Gifadu

vedeného honorarnim konzularnim ufednikem.

o vydani cestovniho pasu ve zkracenych lhiitdch nelze podat u zastupitelského uiadu.



Prevzeti cestovniho pasu:
Cestovni pas mohou pievzit tyto osoby:

* obcan starsi 15 let,

* zdkonny zastupce, porucnik, opatrovnik, péstoun, osoba, které byl ob¢an mladsi 15
let svéfen do osobni péce, feditel zafizeni pro vykon ustavni vychovy anebo zafizeni
pro déti vyzadujici okamzitou pomoc, které pecuji na zdkladé soudniho rozhodnuti o
obc¢ana mladsiho 15 let, nebo Ufad pro mezinarodnépravni ochranu déti,

* opatrovnik jmenovany soudem obc¢anovi, jemuz jeho zdravotni stav pasobi potize pii
hajeni jeho prav umoznuje-li to rozsah jeho piisobnosti

* Clen domacnosti, jehoz opravnéni k zastupovani obcana star§itho 18 let bylo
schvaleno soudem,

* z diivodu zvlastniho zfetele hodného zmocnénec na zakladé plné moci s ufedné
ovéfenym podpisem

VyZaduje se osobni pfevzeti cestovniho pasu
9. Kde, s kym a kdy Zivotni situaci fesit

Ufad méstské ¢asti Praha 22, Nové namésti 1250/10 Praha 10 — Uhf#inéves, Odbor
obCanskospravni - Zdvihalova Zaneta tel. 271 071 854

o Cestovni pas vydany ve lhiité 30 dnii 1ze pfevzit u obecniho Gfadu obce s rozsifenou
pusobnosti, u kterého ob¢an podal zadost o jeho vydani, nebo u jiného obecniho uradu
obce s rozsifenou plisobnosti, ktery obcan uvedl v Zadosti.

e Cestovni pas vydany ve lhité do 24 hodin pracovniho dne, lze pievzit pouze u
Ministerstva vnitra.

e Cestovni pas vydany ve lhité do 5 pracovnich dni, lze pfevzit u obecniho uradu
obce s rozsifenou pusobnosti, u kterého obcan podal zaddost o jeho vydéni, nebo u
Ministerstva vnitra.

e Cestovni pas vydany ve lhaté 120 dnii 1ze pievzit u zastupitelského tradu, u kterého
byla podana zadost o jeho vydani, nebo u obecniho tfadu obce s rozsifenou
pusobnosti pislusného k jeho vydéni, pokud to ob¢an uvede v zadosti; zastupitelsky
ufad miZe predat cestovni pas obcanovi rovnéz prostiednictvim vedouciho
honorarniho konzulérniho ufadu.

Obcan, ktery pfevezme cestovni pas, mize pozadat o overeni spravnosti udaji v ném
uvedenych a o ovéfeni funk¢nosti nosice dat (Cipu); v piipad€ nespravnosti udajii nebo
nefunk¢nosti nosic¢e dat ma pravo na vydani nového cestovniho pasu.

Uiedni hodiny pro cestovni doklady:

Po: 7.30 - 12.00 hodin 13.00 - 17.30 hodin
Ut: 7.30 - 12.00 hodin

St: 7.30-12.00 hodin 13.00 - 17.30 hodin
Ct: 7.30 - 12.00 hodin

Pa: zavieno



Posledni klient bude odbaven 15 minut pfed skon¢enim ufednich hodin

10. Jaké doklady je nutné mit s sebou
Viz bod 6.

11. Jaké jsou poti‘ebné formulaie a kde jsou k dispozici

Zadost o vydani cestovniho pasu

Obcan nepodava zadost o vydani cestovniho pasu na vyplnéném ufednim tiskopisu, pouze
predlozi doklady potfebné k vydani cestovniho pasu, napf. oblansky prikaz. Udaje v
predlozenych dokladech se ovéti v zakladnich registrech a v informacénich systémech
spravnich evidenci.

Jestlize se ovéti spravnost téchto udajl, potidi se biometrické tidaje, to znamena zobrazeni
obliceje a otisky prstli u obcanti starSich 12 let.

Po poftizeni biometrickych tdaji se poridi digitalizovany podpis ob¢ana, ktery se pfenese do
cestovniho pasu. DalSim podpisem obcan, popiipadé jina osoba opravnéna podat zadost,
potvrdi spravnost a uplnost zadosti, da souhlas ke zpracovani biometrickych tidaji do nosice
dat cestovniho pasu a potvrdi, ze byla informovana o vedeni biometrickych tdaji po dobu 60
dnli od predani vyrobeného cestovniho pasu vyrobcem Ministerstvu vnitra v informacnim
systému cestovnich dokladu.

Podani zadosti je ukonceno elektronickym odeslanim dat vyrobci za tcelem jejich dalSiho
zpracovani pii vyrob¢ cestovniho pasu.

12. Jaké jsou poplatky a jak je 1ze uhradit —
SPRAVNI POPLATEK SE HRADi PRI PODANI ZADOSTI
Spravni poplatky za vydani cestovniho pasu:

* vydani cestovniho pasu ve lhité 30 dnt - spravni poplatek 600 K¢
ob¢aniim mlad$im 15 let 100 K¢

Tyto poplatky se plati pri podani Zadosti.
Za prevzeti cestovniho pasu:
Za prevzeti cestovniho pasu se plati spravni poplatek 100 K¢, pokud obCan pfevezme cestovni

pas vydany ve lhaté 30 dnti u jiného Gtadu, nez podal Zadost o jeho vydéani. Spravni poplatek
zaplati pied prevzetim cestovniho pasu.

Za vydani cestovniho pasu ve zkracenych lhiitich do 24 hodin pracovniho dne nebo do 5
pracovnich dni:



Obcan zaplati cely spravni poplatek pti podani zadosti, pokud cestovni pas pievezme u tfadu,
u které¢ho zadost podal. Pokud podal Zadost u obecniho tfadu obce s rozsifenou piisobnosti ¢i
ufadu meéstské ¢asti Praha 1 az 22 a pfevezme cestovni pas u Ministerstva vnitra, zaplati prvni
¢ast spravniho poplatku pti podani zadosti a druhou pii pievzeti cestovniho pasu.

Pi'ehled spravnich poplatki za vydani cestovniho pasu ve zkracenych lhiitach

Vydani cestovniho pasu ve zkracené lhit¢ do 24 hodin pracovniho dne

e pfipodani a pfevzeti u Ministerstva vnitra

6 000 K¢,
e pfi podani u obecniho tfadu obce s rozsifenou ptisobnosti 4000 K¢,
a pfevzeti u Ministerstva vnitra 2000 K¢
obcaniim mlads$im 15 let
e pfipodani a pfevzeti u Ministerstva vnitra 2 000 K¢,
e pfi podani u obecniho tfadu obce s rozsifenou ptisobnosti 1500 K¢,
a pfevzeti u Ministerstva vnitra 500 K¢
Vydani cestovniho pasu ve zkracené lhité do 5 pracovnich dni
e pfipodani a pfevzeti u Ministerstva vnitra 3000 K¢,
e pfi podani u obecniho tfadu obce s rozsifenou ptisobnosti 2 000 K¢,
a prevzeti u Ministerstva vnitra 1000 Ké
pfi podani a prevzeti
e ustejného obecniho Ufadu obce s rozsifenou plisobnosti 3000 K¢
obcaniim mladSim 15 let
e pfipodani a pfevzeti u Ministerstva vnitra 1000 K¢
e pii podani u obecniho ufadu obce s rozsifenou pisobnosti 500 K¢
a pfevzeti u Ministerstva vnitra 500 K¢
pfi podani a prevzeti
e ustejného obecniho ufadu obce s rozSitenou plisobnosti 1000 K¢

13. Jaké jsou lhuty pro vyrizeni

Cestovni pas se vydava ve 1htté 30 dnt; je-li zadost podana u zastupitelského uradu, ve 1huté

120 dnti. Ob¢an muze pozadat o vydani cestovniho pasu ve zkracené lhute, a to

e v pracovnich dnech do 24 hodin, nebo
e do 5 pracovnich dni.



14. Kteri jsou dalSi ucastnici (doteni) FeSeni Zivotni situace
Nejsou.
15. Jaké dalSi ¢innosti jsou po Zadateli poZzadovany

Nejsou.

16. Podle kterého pravniho predpisu se postupuje
Pravni uprava

e Zakon €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdé&jsich predpist

Dopliujici zakony a predpisy
17. Jaké jsou souvisejici predpisy

 zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist.

 zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist.
+ zéakon €. 250/2016 Sb., o odpovednosti za piestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozd¢jsich predpisi.

18. Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatiiuji

Odvolani k Magistratu hl. m. Prahy proti rozhodnutim ve vécech cestovnich dokladl (napf.
proti rozhodnuti odepfeni vydani cestovniho dokladu) Ize podat prostfednictvim ufadu, ktery
napadené rozhodnuti vydal (UMC Praha 22).

19. Jaké sankce mohou byt uplatnény v pripadé nedodrZeni povinnosti

Pokud obc¢an nesplni povinnost nebo porusi zdkaz stanoveny zakonem o cestovnich dokladech
muze byt takové jednéni posouzeno jako piestupek.

Ptestupky na useku cestovnich dokladii jsou upraveny v § 34a zdkona o cestovnich
dokladech.

Prestupkem miiZze byt naptiklad poruseni povinnosti chranit cestovni doklad pied ztratou,
poskozenim, zni¢enim nebo zneuZitim, odevzdat neplatny cestovni doklad. Za prestupek lze
ulozit pokutu do 10 000 K¢, jedna-li se o neopravnéné zpracovavani udaji v nosici dat s
biometrickymi udaji do 1 000 000 K¢.

20. Nejcastéjsi dotazy
21. Dalsi informace
Platnost cestovniho dokladu skon¢i:

¢ uplynutim doby v ném vyznacené,
* ohlaSenim jeho ztraty nebo odcizeni,



* uplynutim 3 meésicti ode dne zmény piijmeni ob¢ana, pokud k ni doslo v souvislosti s
uzavienim manzelstvi obcana,

* pozbytim statniho obc¢anstvi, imrtim nebo nabytim pravni moci rozhodnuti soudu o
prohlaseni drzitele cestovniho dokladu za mrtvého.

Organ ptislusny k vydani cestovniho dokladu rozhodne o skonceni jeho platnosti, jestlize:

* je poSkozen tak, Ze zapisy v ném uvedené jsou necitelné nebo je poruSena jeho
celistvost,

» obsahuje nespravné udaje nebo neopravnéné provedené zmeény s vyjimkou
nespravného udaje o aktudlnim piijmeni obCana, pokud ke zmén¢ piijmeni doslo v
souvislosti s uzavienim manzelstvi ob¢ana,

* jeho drzitel podstatné zménil podobu,

22. Informace o popisovaném postupu (o FeSeni Zivotni situace) je mozné ziskat také z
jinych zdroji a v jiné formé

www.mvcr.cz a portalu vetejné spravy

WWW.MzV.Cz

23. Souvisejici Zivotni situace a navody, jak je FeSit
Viz evidence obyvatel a obcanské prikazy.

24. Za spravnost navodu odpovida tutvar
Odbor obcanskospravni, usek osobnich dokladi

25. Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni
06.01.2025

26. Popis byl naposledy aktualizovan
06.01.2025

27. Datum konce platnosti popisu
Nestanoveno.



