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1. Identifika¢ni Cislo

3. Pojmenovani (ndzev) Zivotni situace
Ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou (vidimace) a ovérovani pravosti podpisu (legalizace)
— zékon o ovéfovani.

4. Zakladni informace k Zivotni situaci
Vidimaci se ovétuje, Ze opis nebo kopie se doslova shoduje s predlozenou listinou.

Legalizaci se ovétuje, ze zadatel listinu pied ovétujici osobou vlastnoru¢né podepsal nebo, zZe
svij podpis na listin€ uznal za vlastni, nebo elektronicky podpis na dokumentu v elektronické
podob¢ uznal za vlastni.

Legalizaci a vidimaci se nepotvrzuje spravnost ani pravdivost udaji uvedenych na listin€ ani
jejich soulad s pravnimi ptredpisy. Ovetujici osoba za obsah listin neodpovida.

5. Kdo je opravnén v této véci jednat (podat Zadost apod.)
Vidimace a legalizace se provadi na zadost.
6. Jaké jsou podminky a postup pro FeSeni Zivotni situace

Legalizace se neprovede — § 13 zakona ¢. 21/2006 Sb., o ovétovani shody opisu nebo kopie s
listinou a o oveéfovani pravosti podpisu a o zméné nekterych zakont (zdkon o ovétovani)

- jde-li o legalizaci podpisu ovétujici osoby, ktera legalizaci provadi

- jde-li o legalizaci podpisu na dokumentu, ktery neobsahuje zadny text

- neptedlozi-li zadatel, popft. svédci platny doklad totoznosti

- nemuze-li zadatel psat a listina souc¢asné neobsahuje jeho podpis

- je-1i legalizovan podpis na listing, kterd je psana v jiném nez ceském nebo slovenském jazyce, a
neovlada-li ovétujici osoba jazyk, v némz je listina psana, a neni-li soucasné piedlozena v uredné
ovéteném piekladu do jazyka ¢eského nebo slovenského

- jde-li o legalizaci podpisu nahrazeného mechanickymi prostiedky, vyuzivajicimi zejména
grafické zndzornéni vlastnoru¢niho podpisu

- jde-li o legalizaci dokumentu v jiné nez textové nebo obrazkové podobé, nebo dokumentu

v elektronické podobé, ktery neni ve formatu nebo nema nalezitosti stanovené provadécim
pravnim pfedpisem nebo

- jde-li o legalizaci podpisu na zcela nevyplnéném formulati

Vidimace se neprovede — § 9 zakona ¢. 21/2006 Sb., o ovétovani shody opisu nebo kopie s
listinou a o oveéfovani pravosti podpisu a 0 zméné neékterych zakont (zdkon o ovérovani)

- je-li ptedlozena listina, z niZ je vidimovana listina pofizena, listinou, jejiZ jedinecnost nelze
vidimovanou listinou nahradit, zejména obcansky priikaz, cestovni doklad, zbrojni prikaz,
fidi¢sky prikaz, vojenska knizka, sluzebni prukaz, pritkaz o povoleni k pobytu cizince, rybaisky
listek, lovecky listek nebo jiny priikkaz, vkladni knizka, Sek, sménka nebo jiny cenny papir, los,
sazenka, protest sménky geometricky plan, rys nebo technicka kresba



- je-li predlozena listina, z niz je vidimovana listina pofizena, psana v jiném nez ¢eském nebo
slovenském jazyce a neovlada-li ovétujici osoba jazyk, v némz je listina psana a neni-li soucasné
predlozena v ufedné oveéreném piekladu do jazyka ¢eského nebo slovenského, to neplati, byla-li
kopie listiny pofizena ovétujici osobou na kopirovacim zafizeni, a to na naklady Zzadatele
- je-li pfedlozena listina, z niz je vidimovana listina pofizena, opatfena viditelnym
zajistovacim prvkem, to neplati, je-li kopie listiny pofizena ovétujici osobou na kopirovacim
zafizeni, a to na naklady zadatele,
- je-li pfedlozend listina jiz ovéfenou vidimovanou listinou, v jejiz ovéfovaci dolozce je
uveden udaj o tom, ze listina, ze které¢ je vidimovana listina pofizena, obsahuje viditelny
zajistovaci prvek,
- je-li ptfedlozena listina, z niz je vidimovana listina pofizena, listinou, kterd je vystupem
z autorizované konverze dokumentt, v jejiz dolozce je uveden udaj o tom, ze vstup do
autorizované konverze dokumenti obsahoval viditelny prvek, ktery nelze plné prenést na
vystup,
- jsou-li v ptedlozené listin€, z niz je vidimovana listina pofizena, zmény, dopliky, vsuvky
nebo skrty, které by mohly zeslabit jeji vérohodnost,
- jestlize se vidimovana listina doslovné neshoduje s piedlozenou listinou, z niz byla potizena,
- neni-li z pfedlozené listiny, z niz je vidimovana listina pofizena, patrné, zda se jednd o

e prvopis,
Jiz ovétenou vidimovanou listinu,
listinu, ktera je vystupem z autorizované konverze dokument,
opis anebo kopii pofizenou ze spisu, nebo
stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti anebo vyroku rozhodnuti
vydaného podle zvlastniho pravniho piedpisu (§ 69 odst. 4 zakona ¢.
500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist).

7. Jakym zptsobem zahajit Fizeni

Navstévou prislusného uradu a predlozit ovetujici osobé listinu, kterou si piejete vidimovat, nebo
dokument, na kterém ma byt legalizovan podpis.

8. Na které instituci Zivotni situaci reSit

Vidimaci a legalizaci provadé;ji
o krajské urady
obecni ufady obce s rozsifenou ptisobnosti
ujezdni trady
drzitel postovni licence
Hospodai'ska komora Ceské republiky
obecni ufady, které jsou kontaktnimi misty vefejné spravy (stanoveni vyhlaskou ¢.
36/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovétovani pravosti
podpisu, kterou se provadi zékon o oveéfovani)

9. Kde, s kym a kdy tuto Zivotni situaci fesit
UMC Praha 22, Nové namésti 1250/10 — podatelna

POaST 7.30-17.30
UTaCT 7.30 - 16.00
PA 7.30 — 14.00
Posledni klient je odbaven 15 minut pfed koncem ufednich hodin



10. Jaké doklady je nutné mit s sebou

Zadatel o legalizaci podpisu, p¥ipadné svédci, jedna-li se o legalizaci za ucasti dvou svédkd,
predlozi k prokazani své totoznosti platny:

e obcansky prikaz, nebo cestovni doklad, jde-li o statniho ob&ana Ceské republiky,

e cestovni doklad, prikaz totoznosti obcana ¢lenského statu Evropské unie, Smluvniho
statu Dohody o Evropském hospodaiském prostoru nebo Svycarské konfederace nebo
doklad opraviiujici k pobytu na tizemi Ceské republiky podle zvlastniho predpisu, jde-
li o cizince (zakon &. 326/1999 Sb., o pobytu cizincti na tzemi Ceské republiky a o
zméné nekterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpist, zédkon ¢. 325/1999 Sb., o
azylu, ve znéni pozdgjsich piredpist, zakon ¢. 221/2003 Sb., o docasné ochrané
cizincl, ve znéni pozdéjsich predpisii) nebo

e identifikacni prikaz vydany Ministerstvem zahrani¢nich véci podle zvlastniho
pravniho piedpisu (§ 180b zakona ¢. 326/1999 Sb., o pobytu cizincii na izemi Ceské
republiky a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisii), jde-1i o osobu
pozivajici vysad a imunit podle mezinarodniho préva.

Doklad podle pism. b) nebo c) Ize k prokdzani totoznosti pouzit pouze tehdy, obsahuje-li
fotografii drzitele.

O provedeni vidimace a legalizace se provede zapis v ovéfovaci knize

11. Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici

Piedepsané formulare nejsou stanoveny.

12. Jaké jsou poplatky a jak je 1ze uhradit

Spravni poplatek za vidimaci kazdé i zapocaté stranky — 30,-K¢.

Spravni poplatek za legalizaci kazdého podpisu na listiné — 50,-K¢&.

Spravni poplatky jsou stanoveny zakonem ¢. 634/2004 Sb., § 8 polozkami ¢. 4 a €. 5.

13. Jaké jsou lhiity pro vyrizeni

Pokud jsou splnény vSechny piedpoklady k provedeni pozadovaného ukonu, spravni organ
provede vidimaci nebo legalizaci bezodkladné.

14. Ktefi jsou dalsi ucastnici (dotceni) FeSeni Zivotni situace

Nemtze-li zadatel Cist nebo psat, provede se legalizace za ucasti dvou svédki

15. Podle kterého pravniho predpisu se postupuje

Zakon €. 21/2006 Sb., o ovétovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti
podpisu a o zméné nékterych zakont (zakon o ovétovani), ve znéni pozdéjsich predpisd.

Vyhlaska ¢. 36/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti
podpisu, ve znéni pozd¢jsich predpist



16. Informace o popisovaném postupu (o FeSeni Zivotni situace) je mozné ziskat také z jinych
zdrojii nebo v jiné formé

MV CR — www.mvcr.cz

17. Za spravnost popisu odpovida

Odbor obcanskospravni - matrika a podatelna

18. Kontaktni osoba

Podatelna - 271 071 812

Ilona Vavrekova, matrikaika - 271 071 851

Jana Kumstatova, matrikarka - 271 071 852

19. Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni
01.01.2024

20. Popis byl naposledy aktualizovan

20.01.2025



