1. Identifikaéni Cislo

2. Kod

3. Pojmenovani (nazev) Zivotni situace
Zmeéna trvalého pobytu
4. Zakladni informace k Zivotni situaci

Obc¢an Ceské republiky mize mit jen jedno misto trvalého pobytu na nasem uzemi a to v
objektu, ktery je urcen pro bydleni, ubytovani nebo individudlni rekreaci a oznacen Cislem
popisnym nebo evidencnim, poptipadé orientac¢nim.

5. Kdo je opravnén v této véci jednat (podat Zadost apod.)
» obCan Ceské republiky star§i 15 let nebo jim povéfeny zmocnénec na zékladé
zvlastni plné moci s ufedné ovétenymi podpisy

» zdkonny zastupce za obCana mladsiho 15 let nebo fyzicka osoba, které bylo dité
sveéfeno do péce rozhodnutim soudu

* Clen domdcnosti, jehoz opravnéni k zastupovani obCana bylo schvéleno soudem,
nebo jim povéfeny zmocnénec na zakladé zvlastni plné moci s ufedné ovérenymi
podpisy.

6. Jaké jsou podminky a postup pro fFeSeni Zivotni situace
* vyplnit a podepsat piihlaSovaci listek k trvalému pobytu, ktery je k dispozici na
kazdé ohlasovné
* prokazat totoznost obCanskym prikazem nebo, nema-li platny obcansky prikaz,
jinym obdobnym dokladem, ktery je vetfejnou listinou
* dolozit vlastnictvi bytu nebo domu (vypis z katastru nemovitosti), nebo doloZit
opravnénost uzivani bytu (ndjemni smlouva), anebo ptedlozit ufedn¢ ovéfené pisemné
potvrzeni opravnéné osoby o souhlasu s ohldSenim zmény mista trvalého pobytu.
Takové potvrzeni se nevyzaduje v piipad€, Ze opravnénd osoba potvrdi souhlas na
piihlaSovacim tiskopisu k trvalému pobytu pfed zaméstnancem ohlasovny.

7. Jakym zpiuisobem zahajit FeSeni Zivotni situace
Zménu mista trvalého pobytu obCan ohlasi ohlaSovné v misté nového trvalého pobytu, tj.:

* na obecnim ufadu
* v hlavnim mésté Praze a v izemné ¢lenénych statutarnich méstech na ufadech
méstskych ¢asti nebo méstskych obvodi, pokud tak stanovi statuty téchto mést,

8. N‘fl kts:ré instituci Zivotni situaci FeSit
Na UMC Praha 22, Nové namésti 1250/10, Praha 10 — Uhtinéves, pfizemi budovy, telefon:
271 071 853 a 271 071 854 pro obCany Uhtinévsi, Pitkovic a Hajku u Uhfinévsi.



9. Kde, s kym a kdy Zivotni situaci resit
viz bod 8.

10. Jaké doklady je nutné mit s sebou
Viz bod 6.
11. Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici

Je nutné vyplnit originalni tiskopis '"PrihlaSovaci listek k trvalému pobytu'", ktery je k
dispozici na kazdé ohlasovné.

12. Jaké jsou poplatky a jak je lze uhradit

Za ohlageni zmény mista trvalého pobytu ob&an Ceské republiky zaplati spravni poplatek ve
vysi 50,- K¢ Obcané mladsi 15 let jsou od spravniho poplatku osvobozeny. Spravni poplatky
se hradi v hotovosti.

13. Jaké jsou lhiity pro vyrizeni

Ohlasovna je povinna provést zapis o zméné adresy mista trvalého pobytu do agendového
informacniho systému evidence obyvatel bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vsak do 3

pracovnich dnd.

14. Kteri jsou dalsi ucastnici (dotceni) FeSeni Zivotni situace
Nejsou.

15. Jaké dalSi ¢innosti jsou po Zadateli poZadovany
Nejsou.

16. Elektronicka sluzba, kterou lze vyuzit
Nelze, je nutna osobni pfitomnost.
17. Podle kterého pravniho predpisu se postupuje

e Zakon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a o zmén¢ nékterych
zékond, ve znéni pozdéjsich predpist

Vsechny zakony lze vyhledat na www.mvcr.cz a portalu vefejné spravy.
18. Jaké jsou opravné prostiredky a jak se uplatiuji

V pftipad¢, Ze ohlaSovna po splnéni zakonnych podminek vyhovi a hlaSenou zménu mista
trvalého pobytu zaeviduje, nevydava rozhodnuti ve spravnim fizeni. Spravni rozhodnuti vsak
vyda, pokud se zjisti pti hlaSeni mista trvalého pobytu nedostatky v predkladanych dokladech
nebo rozpory uvadénych udaji s daji v agendovém informacnim systému evidence obyvatel
nedostatky nebudou ani po vyzvé ve stanovené lhlit¢ odstranény, ohlaSovna rozhodne o tom,



ze zména mista trvalého pobytu nebude zaevidovana. Proti rozhodnuti o nezaevidovani mista
trvalého pobytu lze podat odvolani.

19. Jaké sankce mohou byt uplatnény v pripadé nedodrzeni povinnosti
Nejsou

20. Nejcastéjsi dotazy

21. DalSi informace
Po zmén¢ trvalého pobytu je obCan povinen do 15 dnti zazadat o novy OP.

22. Informace o popisovaném postupu (o FeSeni Zivotni situace) je mozné ziskat také z
jinych zdroji a v jiné formé
* Ministerstvo vnitra — Www.mvcr.cz

23. Souvisejici Zivotni situace

* Vydani obcanského pritkkazu

* Vydani cestovnich dokladt

* Vydej udajii z evidence obyvatel
* Ukonceni trvalého pobytu

» Zprostiedkovani kontaktu

24, Za spravnost navodu odpovida ttvar
Odbor obcanskospravni, usek osobnich dokladu

25. Kontaktni osoba
Blazkova Adéla tel. 271 071 853 a Hanouskova Simona tel. 271 071 854

26. Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni
31.12.2019

27. Popis byl naposledy aktualizovan
5.8.2021

28. Datum konce platnosti popisu
Nestanoveno.

29. Pripadna upresnéni a poznamky k FeSeni Zivotni situace
Utedni hodiny pro ptihlaseni k trvalému pobytu:

Po: 8.00 - 12.00 hodin 13.00 — 17.30 hodin
Ut: 8.00 - 12.00 hodin

St: 8.00 - 12.00 hodin 13.00 — 17.30 hodin
Ct: 8.00 - 12.00 hodin

Pa: zavrieno



Vvdej udaju z evidence obyvatel

Evidence obyvatel je vedena v informa¢nim systému a obsahuje zdkonem stanovené
tidaje o statnich ob&anech Ceské republiky (dale jen ,,obdan), osobéach, které pozbyly
statni ob&anstvi Ceské republiky a cizincich, ktefi jsou matkou, otcem, popiipadd
jinym zakonnym zéastupcem, manzelem, registrovanym partnerem nebo ditétem
obcana.

Kdo a za jakych podminek:

« Zadost miize podat obyvatel starsi 15 let

» Za obyvatele mladsiho 15 let a za obc¢ana, jehoZ svépravnost byla omezena tak, ze
neni zpuasobily k jednani, zadd o poskytnuti udaji jeho zdkonny zastupce nebo
opatrovnik

* O poskytnuti udaji mize rovnéz pozadat ¢len domdacnosti, jehoz opravnéni k
zastupovani bylo schvéaleno soudem. Za obyvatele mlze rovnéz pozadat o poskytnuti
udaji zmocnénec na zdkladé zvlaStni plné moci s UGfedné¢ ovéfenym podpisem
zmocnitele. Tyto osoby musi prokdzat svoji totoznost a jejich identifikacni tdaje se
zapisuji na zadost o poskytnuti udaja,

+ Udaj o osvojeni miize byt poskytnut obyvateli az po dovrseni véku 18 let pouze
Ministerstvem vnitra,

Kde Zadost podat:

Na UMC Praha 22 — odbor ob&anskospravni
Co musite predlozit

« pisemnou Zadost na pfislu§ném tfadu (Ize vyuzit tiskopisu "Zadost o poskytnuti udajt
z informaéniho systému)". Zadost v listinné podobé musi obsahovat tfedné ovéfeny
podpis obyvatele; to neplati v ptipadé, kdy obyvatel podepiSe zadost pied
zam&stnancem. Pokud ma Zadost formu datové zpravy, obyvatel ji po vyplnéni
podepiSe uznavanym elektronickym podpisem nebo dodad prostiednictvim datové
schranky.

e v ptipadé¢ osobniho podani Zadosti na ptislusSném ufadu prokdzat totoznost obcanskym
prikazem, poptipadé cestovnim dokladem.

Formuléare:

Tiskopis "Zadost o poskytnuti idajii z informaéniho systému" je ke staZeni na webovych
strankach wfadu v sekci formulafe a je téZz k dispozici u vSech ufadi pfislusnych k
poskytovani udaju.

Poplatky a terminy:

Spravni poplatek:

Obyvatel za poskytnuti tdajii z informacniho systému evidence obyvatel uhradi sprévni
poplatek ve vysi 50,- K¢ (za kazdou zapocatou stranku).


http://www.mvcr.cz/soubor/obr12-pdf.aspx
http://www.mvcr.cz/soubor/obr12-pdf.aspx
http://www.mvcr.cz/soubor/obr12-pdf.aspx
http://www.mvcr.cz/soubor/obr12-pdf.aspx

Zprostredkovani kontaktu

* Ministerstvo vnitra na zaklad¢ pisemné zadosti obCana starSiho 15 let o
zprostifedkovani kontaktu zprostfedkuje kontakt s jinym obanem uvedenym v zadosti.
Uvedeny kontakt spocivda v pisemném osloveni kontaktované osoby, po jeji
jednoznacné identifikaci, kdy Ministerstvo vnitra této osob¢ sdéli kontaktni udaje
osoby, ktera ji hleda.

« Ke zprostiedkovani kontaktu slouzi ,,Zadost o zprostiedkovani kontaktu®, ktera je ke
stazeni na nasich webovych strankach v sekci ,,formulare”, nebo k dispozici u vsech
ufadi pfislusnych k podani uvedené zéadosti), kterou vyplni Zadatel (dale jen
kontaktujici osoba). Spravni poplatek ve vysi 500,- K¢ se uhradi formou kolkové
znamky, nebo v hotovosti, nebo zaslanim na ucet Ministerstva vnitra.

ZAdost lze podat u ifadu MC Praha 22 nebo p¥imo Ministerstvu vnitra

 V ptipad¢ uhrady spravniho poplatku zaslanim na ucet Ministerstva vnitra ¢. 3711-
8920071/0710, se jako variabilni symbol uvede c¢islo ve tvaru 1111...., kdy na pozice
teCek napiSe Zadatel ¢ast svého rodného cisla, uvedeného za lomitkem (Ctyfmistné
nebo trojmistné Cislo) — napt. 11116823, u trojmistnych koncovek napt. 1111297
(variabilni symbol nemtze obsahovat tecky, carky, poml¢ky, pismena, mezery, apod.).
Prvni c¢tyfi Cislice variabilniho symbolu jsou v tomto ptipadé¢ vzdy jednicky!
Specificky symbol: 433. Jako zprava pro piijemce se uvede jméno a piijmeni
kontaktujici osoby,

« Podpis na zadosti musi byt tfedné ovéfen; to neplati, zada-li ob&an osobné na UMC
Praha 22. Zadost miize byt podana elektronicky a musi byt opatiena elektronickym
podpisem, také mize byt podana prosttednictvim zptistupnéné datové schranky.

* Ministerstvo vnitra, na zakladé¢ Zadosti o zprostfedkovani kontaktu, pisemné
vyrozumi kontaktujici osobu (zadatele) o predani kontaktnich tidaji hledané osobé
nebo o vysledku hledani v nasledujicich ptipadech:

- pokud se kontaktovanou osobu nepodaii v informacnim systému evidence obyvatel
jednoznaéné identifikovat.

- pokud kontaktovana osoba nema trvaly pobyt na izemi Ceské republiky.

- pokud kontaktovana osoba zemfela. V pfipadé€, Ze kontaktovana osoba je ve vztahu
ke kontaktujici osobé osobou blizkou jsou sdélovany udaje o umrti (datum a misto).

» V ptipadé zprostiedkovani kontaktu zaSle Ministerstvo vnitra kontaktované osobé¢
informaci o kontaktujici osobé (zadateli), v¢etné sdéleni ditvodu pro zprosttedkovani
kontaktu, byl-li diivod uveden v Zadosti. Kontaktovand osoba nema povinnost se s
osobou, ktera ji hleda, zkontaktovat.

V pfipadé, ze se zprostfedkovani kontaktu neuskutecni, nevznika tim narok na vraceni
spravniho poplatku.



Ukondéeni trvalého pobytu na tizemi Ceské republiky

« Obcan, ktery se rozhodne ukongit trvaly pobyt na Gizemi Ceské republiky, sdéli tuto
skutecnost pisemn¢ ohlasovné podle mista svého trvalého pobytu. Sdé€leni v listinné
podob¢ musi obsahovat ufedné ovéieny podpis ob¢ana, to neplati v ptipadé¢, kdy obcan
podepise sdéleni pied zaméstnancem ohlasovny nebo zastupitelského uradu. Pokud ma
sdé¢leni formu datové zpravy, obcan ho po vyplnéni podepiSe uznidvanym
elektronickym podpisem nebo doda prostfednictvim datové schranky,

* Pfi osobnim podani je obfan povinen prokazat totoznost obCanskym prikazem,
popiipad¢ cestovnim dokladem.

* Tiskopis na ukonceni trvalého pobytu neni, sd€leni je realizovano volnou formou.

* Dnem ukonéeni trvalého pobytu na izemi Ceské republiky se rozumi den, kdy ob&an
ptedal sdéleni o této skutecnosti pfislusné ohlaSovné, popiipad€ pozdé&jsi den, ktery je
uveden v tomto sdéleni jako den ukonceni trvalého pobytu na uzemi Ceské republiky.

« Ukon¢enim trvalého pobytu na tizemi Ceské republiky konéi platnost ob&anského
prikazu. Obecnimu ufadu obce s rozsifenou plisobnosti, ktery vydal jeho obcansky
prikaz nebo matri¢nimu ufadu podle mista trvalého pobytu je povinen odevzdat
obcansky prukaz do 15 pracovnich dni od ozndmeni této skutecnosti.

« Za ohlageni ukonéeni trvalého pobytu na uzemi Ceské republiky zaplati ob&an na
ohlasovné spravni poplatek ve vysi 100,- K&, za podani zadosti na zastupitelském
uradé Ceské republiky v zahrani¢i pak spravni poplatek ve vysi 300,- K¢.



