1. Identifika¢ni Cislo

2. Kod

3. Pojmenovani (nazev) Zivotni situace

Zména trvalého pobytu, Vydej udaji z evidence obyvatel, Zprostiedkovani kontaktu a
ukondeni trvalého pobytu

4. Zakladni informace K Zivotni situaci

Obcan

Ceské republiky mize mit jen jedno misto trvalého pobytu na nasem tzemi a to v

objektu, ktery je urcen pro bydleni, ubytovani nebo individudlni rekreaci a oznacen Cislem
popisnym nebo eviden¢nim, poptipadé orientac¢nim.

5. Kdo

je opravnén v této véci jednat (podat Zadost apod.)

+ obdan Ceské republiky starsi 15 let nebo jim povéfeny zmocnénec na zakladé
zvlastni plné moci s fedné ovéfenymi podpisy

» zékonny zastupce za obCana mladSiho 15 let nebo fyzicka osoba, které bylo dité

svéteno do péce rozhodnutim soudu

* Clen domadacnosti, jehoz opravnéni k zastupovani obCana bylo schvéleno soudem,
nebo jim povéfeny zmocnénec na zdklad€é zvlastni plné moci s Gfedné ovefenymi

podpisy

+ zdkonny zastupce za obc¢ana, jehoz svépravnost byla omezena tak, Ze neni zpusobily
ohlasit zménu mista trvalého pobytu,

6. Jaké jsou podminky a postup pro FeSeni Zivotni situace

* vyplnit a podepsat ptihlaSovaci listek k trvalému pobytu, ktery je k dispozici na
kazdé ohlasovné

* prokazat totoznost obCanskym prikazem nebo, nema-li platny obcansky prikaz,
jinym obdobnym dokladem, ktery je vetfejnou listinou

* dolozit doklad opraviiujici uzivani bytu nebo domu (napf. vypis z katastru
nemovitosti, ndjemni smlouvu), anebo pokud doklad nevlastni, pisemné potvrzeni
opravnéné osoby s ufedné ovéienym podpisem o souhlasu s ohldSenim zmény mista
trvalého pobytu. Takové potvrzeni se nevyzaduje v piipade, Ze opravnéna osoba
potvrdi souhlas na piihlasovacim tiskopisu k trvalému pobytu pied zaméstnancem
ohlaSovny,

Vlastnik objektu nebo jeho vymezené Casti nebo opravnénd osoba nedoklada ohlasovné pfi
ohlaseni zmény mista trvalého pobytu své vlastnické pravo nebo jiné uzivaci pravo, pokud si

existen

ci tohoto prava muze ohlaSovna ovéfit bezuplatné vetfejnym dalkovym piistupem

V katastru nemovitosti.



Ohlaseni zmény mista trvalého pobytu nelze provést prostiednictvim datoveé
schranky, tento ukon vyzaduje fyzickou pfitomnost obCana na urade¢.

7. Jakym zpiisobem zahdjit FeSeni Zivotni situace

Zménu mista trvalého pobytu ob¢an ohlasi ohlaSovné v misté nového trvalého pobytu, tj.:
* na obecnim ufadu
* v hlavnim mésté Praze a v izemn¢ ¢lenénych statutarnich méstech na uradech
méstskych casti nebo méstskych obvodi, pokud tak stanovi statuty téchto mést,

8. Na které instituci Zivotni situaci reSit

Na UMC Praha 22, Nové namésti 1250/10, Praha 10 — Uhfingves, ptizemi budovy, telefon:
271071853 a 271071 854 pro obcany Uhtingvsi, Pitkovic a Hajku u Uhfinévsi.

9. Kde, s kym a kdy Zivotni situaci FesSit
viz bod 8.

10. Jaké doklady je nutné mit s sebou
Viz bod 6.

11. Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici

Je nutné vyplnit originalni tiskopis '"PFihlaSovaci listek k trvalému pobytu'", ktery je k
dispozici na kazdé ohlaSovné.

12. Jaké jsou poplatky a jak je lze uhradit

Za ohlageni zmény mista trvalého pobytu ob&an Ceské republiky zaplati spravni poplatek ve
vysi 50,- K¢. Ob¢ané mladsi 15 let jsou od spravniho poplatku osvobozeny.

13. Jaké jsou lhuty pro vyFizeni
Ohlasovna je povinna provést zapis o0 zméné adresy mista trvalého pobytu do agendového
informacniho systému evidence obyvatel bez zbytecného odkladu, nejpozdé;i vSak do 3

pracovnich dnt.

14. Ktefi jsou dalSi ucastnici (dotceni) FeSeni Zivotni situace
Nejsou.

w7 we

15. Jaké dalSi ¢innosti jsou po Zadateli poZadovany
Nejsou.

16. Elektronicka sluzba, kterou lze vyuzit

Nelze, je nutnd osobni pfitomnost.



17. Podle kterého pravniho predpisu se postupuje

e Zakon €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a o zméné nékterych
zakond, ve znéni pozdéjsich predpist

Vsechny zakony lze vyhledat na www.mvcr.cz a portalu vefejné spravy.
18. Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatiuji

V piipadé, ze ohlasovna po splnéni zdkonnych podminek vyhovi zadosti a hlaSenou zménu
mista trvalého pobytu zaeviduje, nevydava rozhodnuti ve spravnim fizeni. Spravni rozhodnuti
vSak vyda, pokud se zjisti pfi hlaSeni mista trvalého pobytu nedostatky v piedkladanych
dokladech nebo rozpory uvadénych udaji s udaji v agendovém informacnim systému
evidence obyvatel nedostatky nebudou ani po vyzvé ve stanovené lhité odstranény,
ohlasovna rozhodne o tom, Ze zména mista trvalého pobytu nebude zaevidovana. Proti
rozhodnuti o nezaevidovani mista trvalého pobytu lze podat odvoléani.

19. Jaké sankce mohou byt uplatnény v pripadé nedodrZeni povinnosti
Nejsou

20. Nejcastéjsi dotazy

21. DalSi informace
Po zméné¢ trvalého pobytu je obfan povinen do 15 dnli zazadat o novy OP.

22. Informace o popisovaném postupu (o FeSeni Zivotni situace) je mozné ziskat také z
jinych zdroji a v jiné formé
* Ministerstvo vnitra — www.mvcr.cz

23. Souvisejici Zivotni situace

* Vydani obcanského pritkazu

* Vydani cestovnich dokladii

* Vydej udaju z evidence obyvatel
* Ukonceni trvalého pobytu

* Zprostredkovani kontaktu

24. Za spravnost navodu odpovida utvar
Odbor obc¢anskospravni, usek osobnich dokladu

25. Kontaktni osoba
Blazkova Adéla tel. 271 071 853 a Hanouskova Simona tel. 271 071 854

26. Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni
06.01.2025

27. Popis byl naposledy aktualizovan
06.01.2025



28. Datum konce platnosti popisu
Nestanoveno.

29. Pripadna upresnéni a poznamky k FeSeni Zivotni situace
Utedni hodiny pro piihlaseni k trvalému pobytu:

Po: 7.30 - 12.00 hodin 13.00 — 17.30 hodin
Ut: 7.30 - 12.00 hodin

St: 7.30 - 12.00 hodin 13.00 — 17.30 hodin
Ct: 7.30 - 12.00 hodin

Pa: zavieno

Vvdej udaju z evidence obyvatel

Evidence obyvatel je vedena v informacnim systému a obsahuje zdkonem stanovené
tdaje o statnich ob&anech Ceské republiky (dale jen ,,oban), osobéach, které pozbyly
statni obcanstvi Ceské republiky a cizincich, ktefi jsou matkou, otcem, popiipadé
jinym zakonnym zastupcem, manzelem, registrovanym partnerem nebo ditétem
obcana.

Kdo a za jakych podminek:

« Zadost miize podat obyvatel starsi 15 let

» Za obyvatele mladsiho 15 let a za obc¢ana, jehoz svépravnost byla omezena tak, ze
neni zpisobily k jednani, 7z4dd o poskytnuti udaji jeho zdkonny zastupce nebo
opatrovnik

* O poskytnuti Gdaji miZe rovnéZ pozadat ¢len domdacnosti, jehoZ opravnéni k
zastupovani bylo schvéleno soudem. Za obyvatele mize rovnéz pozadat o poskytnuti
udajii zmocnénec na zékladé zvlaStni plné moci s Ufedné ovéfenym podpisem
zmocnitele. Tyto osoby musi prokdzat svoji totoznost a jejich identifikacni udaje se
zapisuji na Zadost o poskytnuti udajt,

« Udaj o osvojeni mize byt poskytnut obyvateli az po dovrieni véku 18 let pouze
Ministerstvem vnitra.

Ministerstvo vnitra, krajsky ufad, obecni Gfad obce s rozsifenou pisobnosti nebo ohlasovna
poskytuje na pisemnou zadost obyvatele udaje z evidence obyvatel, které jsou vedeny k jeho

osobé a k osobé blizké. K osobé blizké se poskytuje pouze udaj o datu, mistu a okresu umrti,
popf. mistu a statu imrti, idaje o prohlaSeni za nezvéstného, udaje o prohlaseni za mrtvého.

Osobou blizkou se pro tcely zdkona o evidenci obyvatel rozumi otec, matka, prarodice,
praprarodice, sourozenec, dité, vnuk, manzel nebo partner.

Kde Zadost podat:

Na UMC Praha 22 — odbor ob&anskospravni

Co musite predlozit



« pisemnou Zadost na ptislu§ném tfadu (Ize vyuzit tiskopisu "Zadost o poskytnuti udaji
z informacéniho systému)". Zadost v listinné podob& musi obsahovat Gfedné ovéfeny
podpis obyvatele; to neplati v ptipadé, kdy obyvatel podepisSe zadost pied
zaméstnancem. Pokud ma zadost formu datové zpravy, obyvatel ji po vyplnéni
podepiSe uznavanym elektronickym podpisem nebo dodad prostfednictvim datové
schranky.

e v pfipad¢ osobniho podani zadosti na piislusném uiadu prokazat totoznost ob¢anskym
prakazem, poptipadé cestovnim dokladem.

Formulare:

Tiskopis "Zadost o poskytnuti idajii z informaéniho systému" je ke stazeni na webovych
strankach ufadu v sekci formulafe a je téZ k dispozici u vSech uradua pfisluSnych k
poskytovani udaja.

Poplatky a terminy:

Spravni poplatek:

Obyvatel za poskytnuti Gdaji z informacniho systému evidence obyvatel uhradi spravni

poplatek ve vysi 50,- K¢ (za kazdou zapocatou stranku).

Zprostredkovani kontaktu

« Ministerstvo vnitra na zakladé pisemné Zadosti ob&ana Ceské republiky starsiho 15
let o zprostiedkovani kontaktu zprostfedkuje kontakt s jinym ob&anem Ceské
republiky uvedenym v Zadosti. Uvedeny kontakt spociva v pisemném osloveni
kontaktované osoby, po jeji jednoznaéné identifikaci, kdy Ministerstvo vnitra této
osobé¢ sd¢li kontaktni udaje osoby, ktera ji hleda.

Podafti-li se Ministerstvu vnitra kontaktovanou (hledanou) osobu dohledat, zasle Ministerstvo
vnitra kontaktované (hledané) osobé informace o kontaktujici osob¢ (Zadateli), v¢etné sdéleni
informace (vzkazu) pro kontaktovanou osobu, byla-li tato informace v zadosti uvedena.

Ministerstvo vnitra soucasné pisemné vyrozumi kontaktujici osobu (zadatele):

- o predani kontaktnich udaja kontaktované (hledané) osobé, nebo
- o vysledku hledéni, a to v nasledujicich pripadech:

1. kontaktovanou (hledanou) osobu se nepodafi v zdkladnim registru
obyvatel a v informaénim systému evidence obyvatel jednozna¢né
identifikovat,

2. kontaktovana (hledana) osoba nema trvaly pobyt na tzemi Ceské
republiky, nebot’ pobyty obcani v zahrani¢i nejsou Ministerstvem
vnitra evidovany,

3. kontaktovana (hledand) osoba zemrela.
Byla-1i kontaktovana (hledana) osoba ve vztahu ke kontaktujici osobé


http://www.mvcr.cz/soubor/obr12-pdf.aspx
http://www.mvcr.cz/soubor/obr12-pdf.aspx
http://www.mvcr.cz/soubor/obr12-pdf.aspx
http://www.mvcr.cz/soubor/obr12-pdf.aspx

(zadateli) osobou blizkou, jsou zadateli sdéleny udaje o datu a mistu
umrti kontaktované osoby.

Osobou blizkou se pro ucely zdkona o evidenci obyvatel rozumi otec, matka, prarodice,
praprarodice, sourozenec, dit¢, vnuk, manzel nebo partner.

Kontaktovana (hledand) osoba nemé povinnost se s osobou, kterd ji hleda (Zadatelem),
zkontaktovat.

V pripadé, Ze se zprostiedkovani kontaktu neuskute¢ni, nevznika Zadateli narok na
vraceni spravniho poplatku.

« Ke zprostiedkovani kontaktu slouZi ,,Zadost o zprostiedkovani kontaktu, ktera je
ke stazeni na naSich webovych strankach v sekci ,,formulaie®, nebo je k dispozici u
vSech uradu ptislusnych k podani uvedené zadosti, kterou vyplni zadatel. V ptipadé¢
osobniho podani Zadosti na pfislusném uradu lze prokazat totoZznost obCanskym
prikazem, poptipadé cestovnim dokladem.

Pokud ma zadost formu datové zpravy, obCan ho po vyplnéni podepiSe uznavanym
elektronickym podpisem nebo doda prostfednictvim datové schranky fyzické osoby.

ZAdost Ize podat u ifadu MC Praha 22, kterémkoliv @ifadu obce s rozsifenou
pusobnosti, na krajském tuiadé nebo piimo na Ministerstvu vnitra (namésti Hrdina
1634/3, 140 21 Praha 4)

Spravni poplatek ve vysi 500.-K¢ 1ze uhradit:

Pfevodem na t¢et Ministerstva vnitra ¢. 3711-8920071/0710, jako variabilni symbol
uvede ¢islo ve tvaru 1111**** Kkdy na pozice hvézdicek napiSe zadatel ¢ast svého
rodného ¢isla, uvedeného za lomitkem (Ctyfmistné nebo trojmistné ¢islo) — napf.
11116823, u trojmistnych koncovek napt. 1111297 (variabilni symbol nemuze
obsahovat teCky, carky, pomlcky, pismena, mezery, apod.). Prvni Ctyfi Cislice
variabilniho symbolu jsou v tomto ptipade vzdy jednicky!

Specificky symbol se uvede ¢islo 433. Jako zprava pro piijemce se uvede jméno a
prijmeni kontaktujici osoby (zadatele).

Ukonceni trvalého pobytu na izemi Ceské republiky

« Obéan, ktery se rozhodne ukongit trvaly pobyt na tizemi Ceské republiky, sdéli tuto
skute¢nost pisemn¢ ohlasovné podle mista svého trvalého pobytu. Sdéleni v listinné
podobé musi obsahovat ufedné ovéfeny podpis ob¢ana, to neplati v ptipadé, kdy ob¢an
podepise sdéleni pied zaméstnancem ohlasovny nebo zastupitelského ufadu. Pokud ma
sdéleni formu datové zpravy, obcan ho po vyplnéni podepiSe uzndvanym
elektronickym podpisem nebo doda prostfednictvim datové schranky,

* Pfi osobnim podadni je obfan povinen prokazat totoznost obCanskym prikazem,
popiipadé¢ cestovnim dokladem.

* Tiskopis na ukonceni trvalého pobytu neni, sdéleni je realizovano volnou formou.



* Dnem ukonéeni trvalého pobytu na tizemi Ceské republiky se rozumi den, kdy ob&an
predal sdéleni o této skutecnosti ptislusné ohlasovné, ptipadné kdy zastupitelsky arad
postoupil ohlasovné k zaevidovani, nebo pozd¢jsi den, ktery je uveden v tomto sd€leni
jako den ukondeni trvalého pobytu na uzemi Ceské republiky.

« Ukoné&enim trvalého pobytu na tizemi Ceské republiky konéi platnost ob&anského
prukazu.

« Za ohlaseni ukonéeni trvalého pobytu na tizemi Ceské republiky zaplati ob&an na
ohlasovné spravni poplatek ve vysi 100,- K¢, za podani zadosti na zastupitelském
ufadé Ceské republiky v zahrani¢i pak spravni poplatek ve vysi 300,- K¢.

* Obecnimu ufadu obce s rozsifenou pusobnosti, ktery vydal jeho obcansky prikaz,
nebo matricnimu ufadu podle mista trvalého pobytu je obCan povinen odevzdat
obcansky prukaz do 15 pracovnich dnli od ukonceni mista trvalého pobytu.



